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COMUNICAZIONE N. 6 
Carissimi docenti, a seguito del ritardo nella consegna dei  lavori di ristrutturazione dell’edificio da parte 
dell’Amministrazione della Città Metropolitana, sarà necessario  prorogare  
il  piano di rotazione delle classi.  
Pertanto  il rispetto rigoroso dei principi previsti dal nostro regolamento d’Istituto, quest’anno, sono 
necessari per garantire  le condizioni di sicurezza in spazi ridotti e a rafforzare una relazione 
educativa positiva affinché questa Istituzione possa offrire il miglior servizio possibile.  
Il rispetto del proprio orario di servizio, trovandosi in classe cinque minuti prima dell’inizio 
dell’ora di lezione, non è solo un dovere contrattuale ma una necessità affinché ciascuno di noi 
possa espletare al meglio le proprie funzioni nell’ambito delle proprie responsabilità.  
Le ragioni delle eventuali mancanze e o ritardi dovranno essere giustificate, anche per iscritto, 
direttamente al D.S.  Inoltre si rammenta che non saranno concessi permessi orari nei periodi 
corrispondenti all’avvio delle lezioni e in prossimità delle valutazioni periodiche e finali. Inoltre si 
fa presente che i permessi orari vanno richiesti con congruo anticipo, mentre il recupero sarà 
disposto dal Dirigente Scolastico su tutte le attività didattiche ed educative che si svolgono 
nell’Istituto anche se programmate in orario pomeridiano. 
 I docenti di sostegno sono invitati a comunicare al Vicario , entro le ore 9,  i nominativi degli 
alunni disabili assenti ad essi affidati. Come anticipato nella riunione di servizio i docenti di 
sostegno utilizzeranno l’aula speciale per gli alunni che necessitano di segmenti formativi 
laboratoriali solo se viene prodotta una motivata richiesta del consiglio di classe con 
l’indicazione degli obiettivi didattico-educativi perseguiti..   Le assenze per malattia vanno comunicate tempestivamente alla segreteria amministrativa ai 
seguenti numeri 081 5403858 oppure al 335 8122100 anche con sms. Saranno considerate 
comunicazioni non corrette di assenza quelle che non avranno rispettato la suddetta procedura. In 
tal caso Il comportamento del personale potrà essere sanzionato secondo le procedure contrattuali e 
legislative attualmente vigenti. 
Tutti gli altri permessi dovranno essere richiesti in tempo utile al fine di predisporre la dovuta 
autorizzazione e per assicurare il servizio agli utenti, utilizzando gli appositi moduli disponibili in 
segreteria e consegnati esclusivamente all’ufficio protocollo. 
Tutte le comunicazioni dirette al personale ed eventuali allegati saranno disponibili oltre che su 
formato cartaceo anche sul sito internet della scuola “www.istorrente.gov.it”. A tutti gli effetti con 
tale procedura è da ritenersi assolto ogni obbligo relativo alla comunicazione. 
Dal 15 settembre 2016 inizieranno le lezioni secondo il calendario pubblicato sul sito della scuola. 
Le SS.LL. osserveranno l’orario delle lezioni e di servizio come da prospetto disponibile in sala 
docenti. 
Sicuro della vostra piena collaborazione per il miglioramento continuo delle nostre azioni ad 
iniziare dalla tutela, dalla sicurezza e dalla formazione dei nostri allievi, auguro a tutti un buon 
anno scolastico. 
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